
Small Company Ltd – Health and Safety Policy 

Responsibilities 

Overall and final responsibility for health and safety is that of Fred Bloggs. 

Day to day responsibility for ensuring this policy is put into practice is delegated to Jim Smith, who will 
make sure that Fred is kept informed of health and safety matters. 

All employees have a legal responsibility to: 
� co-operate with the management on health and safety matters, 
� not interfere with anything provided to safeguard their health and safety, 
� take reasonable care of their own health and safety; and 
� report all health and safety concerns to management. 

Health and safety risks arising from our work activities 

Risk assessments will be carried out to identify any hazards that could affect employees’ (and other 
people’s) safety or health.  Risks due to the use of machinery, chemicals and exposure to noise and 
manual handling will be included.  If the control of a hazard is not adequate, action will be taken to 
improve it.  Employees and others will be told about significant risks and how they are controlled. 

Fred is responsible for having risk assessments carried out and for ensuring that all actions identified 
in the assessments are implemented.  He will also check that the implemented actions have removed 
or reduced the risks and communicate the results to employees. 

Assessments will be reviewed every 3 years or if the work activity changes significantly. 

EXAMPLE 
Consultation with employees 

Εμπλοψεεσ ωιλλ βε χονσυλτεδ διρεχτλψ βψ ϑιμ Σμιτη ον σιγνιφιχαντ ισσυεσ οφ ηεαλτη ανδ σαφετψ α
φφεχτινγ τηεμ, ειτηερ ατ τηε Μονδαψ μεετινγ ορ ωηεν ρεθυιρεδ.  

Safe plant and equipment 

Ωοοδωορκινγ μαχηινερψ ισ δανγερουσ ανδ ρελιεσ ον ωελλ μαινταινεδ μαχηινερψ ωιτη γοοδ στανδαρ
δσ οφ γυαρδινγ, προπερλψ σετ ανδ υσεδ βψ τραινεδ ανδ χομπετεντ ωορκερσ το ρεδυχε τηε ρισκσ το αν
 αχχεπταβλε λεϖελ.   

ϑιμ Σμιτη ισ ρεσπονσιβλε φορ ιδεντιφψινγ αλλ εθυιπμεντ ανδ πλαντ νεεδινγ ινσπεχτιον ανδ μαιντεναν
χε ανδ ενσυρινγ τηατ χομπετεντ πεοπλε χαρρψ τηισ ουτ ατ συιταβλε ιντερϖαλσ.   Ανψ προβλεμσ φου
νδ σηουλδ βε ρεπορτεδ το ϑιμ. 

Ηε ωιλλ αλσο χηεχκ τηατ νεω ορ σεχονδ ηανδ εθυιπμεντ μεετσ ηεαλτη ανδ σαφετψ στανδαρδσ βεφορ
ε ιτ ισ πυρχηασεδ. 

Safe handling and use of substances 

Risks from substances that may be hazardous to health must be determined by a COSHH (Control of 
Substances Hazardous to Health) Assessment.  Fred Smith is responsible for having COSHH 
assessments carried out and for ensuring that all actions identified in the assessments are 
implemented and communicated to employees. 

Ασσεσσμεντσ ωιλλ βε ρεϖιεωεδ εϖερψ 3 ψεαρσ ορ ιφ τηε ωορκ αχτιϖιτψ χηανγεσ σιγνιφιχαντλψ. 

Λοχαλ εξηαυστ ϖεντιλατιον (ΛΕς) ισ προϖιδεδ ον αλλ ωοοδωορκινγ μαχηινερψ το ρεμοϖε δυστ χρεα
τεδ βψ τηε προχεσσ.  ϑιμ Σμιτη ισ ρεσπονσιβλε φορ ενσυρινγ τηατ τηισ ισ ινσπεχτεδ ανδ τεστεδ βψ α 
χομπετεντ περσον εϖερψ 14 μοντησ ασ ρεθυιρεδ βψ ΧΟΣΗΗ.  Φρεδ Βλογγσ ισ ρεσπονσιβλε φορ ενσυρ
ινγ τηατ ανψ αχτιονσ ιδεντιφιεδ βψ τηε τεστινγ αρε ιμπλεμεντεδ.  Ρεγυλαρ χηεχκσ ωιλλ βε χαρριεδ ου
τ βψ ϑιμ το ενσυρε τηατ τηε ΛΕς χοντινυεσ το ωορκ εφφεχτιϖελψ. 

Θυαντιτιεσ υπ το α τοταλ οφ 25 λιτρεσ οφ ηιγηλψ φλαμμαβλε λιθυιδσ μυστ βε στορεδ ιν τηε φλαμμαβ
λεσ χαβινετ ιν τηε σπραψ ροομ υνλεσσ αχτυαλλψ ιν υσε.  Τηε χαβινετ δοορ μυστ βε κεπτ σηυτ.  Θυαν
τιτιεσ ιν εξχεσσ οφ τηισ μυστ βε στορεδ ιν τηε στεελ χονταινερ ουτσιδε. 
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